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1. PODSTAWOWE INFORMACJE

1.1 Logowanie do systemu

System Navis na BCT bedzie dostepny pod adresem strony internetowej

https://navis.bct.ictsi.com. W celu zalogowania do systemu spedytor uzupetnia swoj

login (Username) oraz hasto (Password), nastepnie zatwierdza przyciskiem Log In.
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Navis N4

Usemame

Password

Po zalogowaniu wyswietli sie okno z nastepujgcymi zaktadkami:

¢ Unit — lista konteneréw zwolnionych na dang spedycje, wyszukiwanie
pojedynczego kontenera,

e (Gate — tworzenie pre-advise dla konteneréw pustych oraz Domestic

e Yard - lista, statusy zleceh dodatkowych

e Cargo — tworzenie towaru, zlecen magazynowych

e Windows — zarzgdzanie zaktadkami

e Help — pomoc


https://navis.bct.ictsi.com/

1.2 Odzyskiwanie hasta

W przypadku, gdy spedytor zapomni hasta, ma mozliwos¢ skorzystania z opcji Forgot

Password? dostepnej podczas logowania.

ar -
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N4

Navis N4

Username

Password

]

W ponizsze okienko nalezy wprowadzi¢ swojg nazwe uzytkownika (Username).

Forgot Password

To have a new password e-mailed to you please enter your user tesﬂ
id:

Reset Password

Po zatwierdzeniu przyciskiem Reset Password na adres mailowy wskazany w koncie
uzytkownika zostanie wystana wiadomos¢ z nowym, tymczasowym hastem. Przy
pierwszym logowaniu z hastem tymczasowym, system wymusi zmiane na nowe, przy
zachowaniu okreslonych parametrow, jesli chodzi o ilos¢ i kombinacje liter, cyfr i

znakéw specjalnych, z ktérych musi sktadaé sie hasto.



1.3 Wylogowanie z systemu

W celu wylogowania sie z systemu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy w logo
w prawym gornym rogu strony. Wyswietli sie ponizsze okno, w ktorym poprzez

klikniecie na Log out spedytor zostanie automatycznie wylogowany z systemu.

e 0 CT BALT
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Settings

testowy spedytor

Container Termina Logo

Manage my account
Display Density

@® Default
(O Huge

Q Tiny

Theme

o -

Work Mode

l Operations

®

2. LISTA KONTENEROW: UNITS

Po zalogowaniu sie do systemu, wchodzgc w zaktadke Unit => Units spedytor ma
dostep do listy kontenerow, ktére sg na niego zwolnione.
Navis N4

n4uatnodel | ICTSI/PL/BCT/BCT testowyspedytor |
Unit Gate Yard Cargo Windows Help

Find Unit

Units: My List

Bills of Lading




Widok kolumn w zaktadce Units mozna dowolnie modyfikowac klikajgc na dang nazwe

kolumny lewym przyciskiem myszy i przeciggajgc w wybrane miejsce.

+

Type 150

T-5tate A \V-State

Mozna réwniez dodac lub usung¢ wybrang kolumne. W tym celu nalezy klikng¢ na

dowolng nazwe kolumny prawym przyciskiem myszy i zaznaczy¢, ktora nazwa

kolumny ma sie wyswietli¢ w zaktadce Units.

Tuna IS0
D Unit Gkey

0-Order

\/-Stata

2-Equipment
3-Routing
4-Contents
5-Reefer
6-Rules
7-Position
8-Timestamp
9-Billing
901-Allocations
91-Other

92-XPS

Catamnng

A T_Ctata lina Op

D Cargo Qty Unit

3 D Cargo Quantity

3 D CycleTimeLoad

3 Discharge list Status
» [ DlvAppt Nbr

> D Hndl Reason

3 D Import DO Number
> Line Op

3 Load list Status

» [] Move Count

» [[] Observed Placards
3 D Placards Mismatch

¥ [] Recv Appt Nbr

Manage Columns

D Restow

Add 2nd Sort by Position ASC

D Sparcs Notes

Add 2nd Sort by Pesition DESC [_] State (Master)

D Stowplan Posted
T-State

D Ufw Cycle Time Disch
D Ufv Twist lock

D Unit Combo

Unit Nbr

D Unit Notes

V-State



Chcac usung¢ dang kolumne nalezy na nig klikng¢ lewym przyciskiem myszy i
przecigagng¢ w dot. Powinna pojawic¢ sie ikonka z koszem jak na ponizszym zdjeciu.
Po upuszczeniu lewym przyciskiem myszy wybrana kolumna zostanie usunieta z

widoku.

Reqs Power Stop-\

W zaktadce Units istnieje rowniez mozliwos¢ dodania opcji szybkiego wyszukiwania
danych. W tym celu nalezy klikng¢ na ikonke Quick Filter. Wyswietlg sie okienka, w

ktére mozemy wpisa¢ wyszukiwane parametry.

Y Units:

Filters Type IS0 Category T-State Frght Kind

"—  Quick Filter

Custom Filter

Panel z lewej strony jest rozwijany, mozna go zatem dowolnie zmieniaC poprzez

klikniecie na zaznaczong na czerwono ikonke.



Navis N4
n4uatnodel | ICTSI/PL/BCT/BCT/testowyspedytor | v £0.28
Unit Gate Yard Cargo Windows Help

Unit Gate Yard Cargo

FavrtoTabs

Quick Filter

Y Custom Filter

| edited - (BC..™ | )

Tools

Refresh
Wiew
Add
Delete

Help

l Actions

lgisplay

Spedytor moze rowniez uzyc filtrowania danych poprzez ikonke Custom Filter, kt6ra

znajduje sie z lewej strony na panelu bocznym.

*

Filters

"—  Quick Filter

Y Customn Filter

W tym celu nalezy wybra¢ w oknie Filter Criteria parametry, wedtug ktérych ma

generowac sie lista szukanych kontenerdéw, za kazdym razem dodajgc je poprzez
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przycisk ADD Criterion. Na koniec, gdy wszystkie kryteria zostang dodane, nalezy

zatwierdzi¢ przyciskiem Appy Filter. W ten sposéb wyswietli sie lista kontenerow o

szukanych parametrach.

3. TWORZENIE LISTY UNITS: MY LIST

W zaktadce Unit istnieje rowniez opcja stworzenia wiasnej listy kontenerdw, ktéra na

dang chwile nas interesuje.

Liste w zaktadce Units:My List mozna stworzy¢ poprzez:
» Wyszukanie i zaznaczenie konkretnych konteneréw w zaktadce Units,

nastepnie klikamy przycisk z lewej strony Display => Add Selected to ,My List”.

| Actions

| Display

¥ Export to CSV
¥ Export to Excel

Freeze Columns

List Selected
Add Selected To "My List’
.

Wybrane kontenery pojawig sie w zaktadce Units My List.




» Dodanie konteneréw bezposrednio w zaktadce Units: My List. W tym celu
nalezy wejs¢ w zaktadke Units: My List i wybra¢ z panelu bocznego po lewe;j

stronie Display => Add.

Unit Gate Yard Rail Carge Windows Help

w Units Units: My List

Filters Last Move Unit Nbr Type I5§

= Quick Filter

Y cCustom Filter
S

[Tools

' Refresh

Q vew
+ A

— Delete

@ Help

Display -

# Export to CSV
# Export to Excel

Freeze Columns  »

W ponizsze okno nalezy wpisa¢ wszystkie kontenery, ktére majg pojawi¢ sie w

zakfadce. Na koniec zatwierdzamy przyciskiem Save.

Add to Units: My List

Type or paste a list of container numbers:

W celu usuniecie konteneréw z zaktadki Units: My List, nalezy je zaznaczy¢ i wejs¢ w
Display => Remove Selected z lewej strony. Po zatwierdzeniu przycisku kontenery

zostang usuniete z zaktadki.
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4. KARTA KONTENERA

Karta kontenera jest dostepna na stronie https://ebrama.bct.ictsi.com/ poprzez

zaktadke ,Sprawdz kontener”. Szczegbtowe informacje sg dostepne dla spedytora po

przypisaniu kontenera do swojego konta w systemie Navis.

Karte kontenera w N4 mozna wyswietli¢ na dwa sposoby:

J Wchodzac w zaktadke Unit => Find Unit i wpisujac w okienko konkretny numer

kontenera, na koniec zatwierdzajgc OK.

J Poprzez dwukrotne klikniecie na wybrany numer kontenera.

Find Unit

Full ID or last digits: | |

Unit Inspector for TEST234567
L Container

TEST
234567

IS0 22G1
WT  2200..

Unit Nbr: TEST234567
Type 150 2261
EgRole: Primary

v

Status
UfuGkey: 213664
T-State: Inbound
Complex Position: T-GEN_TRUCK
Planned Position:
Frght Kind: FCL
Line Op: MSC
VGM Weight (kg):
weight (kg): 22,000
Tare Wt (kg): 2,200
Cargo Wt (kg): 19,800
Actual Net Weight: 19800
Booking Number: TESTOWY
BLNbr:
Temnp Required (C):
Seal Nbrl: PLOMBA1
Seal Nbr2: PLOMBA 2
Seal Nbr3: PLOMBA3
Seal Nbr4: PLOMBA 4
Seal #5:
Seal #6:
Freight Fwd Ref Nbr:
EU Flag:
Commodity: TOWAR NEUTRALNY
Is ©OG: No

Category: Export ]
Dray Status: H
POD: Annaba (ex Bone) (AAE !
POL: GDY
Is Ver For Load: No
Dest:
I/B Delrd Visit: GEN_TRUCK
0/B Carrier (intended): V-DUMMY (BRAK)
I/B Delrd ETA:
Dwell: 0
Dlv Appt Nbr:
Dlv Appt Time:
Recv Appt Nbr:

N

Recv Appt Time:

PIN:

Agent One Name:

Freight Forwarder:
Stop-Road: Yes
Stop-Rail: Yes
Stop-Vsl: Yes

11


https://ebrama.bct.ictsi.com/

Sekcja Container

W tej sekcji znajdziemy nastepujgce informacje:

Unit Nb numer kontenera
Type ISO typ I1ISO
EqRole rola kontenera Primary/Payload

Sekcja Status

W tej sekcji znajdziemy nastepujgce informacje:

UfvGkey

numer deklaracji

T-State

lokalizacja kontenera:

e Advised — kontener zaawizowany przez wgranie plikéw, ale
bez okreslonego czasu przybycia

Inbound — kontener w drodze na terminal

EC/In — kontener w trakcie przyjecia na plac (ztozenie)
EC/Out — kontener w trakcie wydania z placu (podjecie)
Yard — kontener na placu

Loaded — kontener zatadowany na srodek transportu
Departed/Retired — kontener opuscit terminal

Complex Position

lokalizacja kontenera

Frght Kind Status kontenera

Line Op linia zeglugowa,

VGM Weight (kg) waga VGM

Weight (kg) waga tadunku wraz z targ kontenera

Actual Net Weight

waga tadunku, pole edytowane poprzez ebrama lub INCOS

BLNbr

numer konosamentu

Booking Number

numer bookingu

Temp Required (C)

wymagana temperatura

Seal Nbr1-Nbr6

numery kolejnych plomb

EU Flag N/Y status unijny
Commodity nazwa towaru
Is O0OG NO/YES (informacja odno$nie fadunku ponadgabarytowego)

W tej zaktadce znajdzie sie rowniez informacja o utworzonym zleceniu dodatkowym

wraz z jego numerem oraz klasa tadunku niebezpiecznego.
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Sekcja Transit

W tej sekcji znajdziemy nastepujgce informacje:

Category e Import - wytadunek ze statku
e Export - zatadunek na statek
e Through — RS, czyli kontener wytadowany i wraca na ten sam
statek
¢ Domestic — kontener, ktérego przeznaczeniem nie jest statek,
wjezdza i wyjezdza drogowo/kolejowo
e Storage - kontener pusty skitadowany w porcie bez
przeznaczenia
e Transship — kontener do wytadunku ze statku z
oczekiwaniem na zatadunek na inny statek
Dray Status status nie statkowy, w przypadku eksportu — powrot do zatadowcy
POD Port of Discharge
POL Port of Loading
Is Ver for Load YES/NO (czy kontener jest zwolniony do zatadunku — dotyczy
eksportu)
Dest destynacja kontenera
I/B Carrier nazwa $rodka transportu, na ktérym przybyt kontener na BCT

O/B Carrier (intended)

nazwa srodka transportu, na ktérym planowane jest opuszczenie

kontenera z BCT

Dwell ilos¢ dni na placu

Time In data i godzina wytadunku ze statku/ztozenia na terminalu
Time Out data i godzina zatadunku na statek/podjecia z terminala

Div Appt Nbr numer Appointment na podjecie kontenera

Div Appt Time data utworzenia numeru Appointment na podjecie kontenera
Recv Appt Nbr numer Appointment na ztozenie kontenera

Recv Appt Time data utworzenia numeru Appointment na ztozenie kontenera

Agent One Name

nazwa spedytora

Agento Two Name

nazwa agenc;ji celnej/drugiego spedytora

Wiecej szczegotow znajduje sie po rozwinieciu karty kontenera w lewym dolnym rogu.

Mozna znalez¢ tam informacje o historii ruchu kontenera, natozone/zwolnione

holdy/ograniczenia oraz informacje o ewentualnych uszkodzeniach.
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4.1 Zwolnienie kontenera na Drugiego Spedytora/Agenta Celnego

Spedytor po przypisaniu kontenera do swojego konta ma mozliwo$¢ udostepnienia
karty kontenera w systemie Navis drugiemu spedytorowi. W tym celu nalezy klikng¢
prawym przyciskiem myszy na dany kontener i wejs¢C w zaktadke Update Freight

Forwarder Details wpisujgc w polu Agent Two kod drugiego spedytora/agenciji celne;j.

Agent One:

Agent Twol

Freight Fwd Ref Mbr:

Comercial terms:

m |)( Cancel| |@ Help|

W tym okienku istnieje rowniez mozliwos¢ podania numeru referencyjnego spedytorow

i numerow kwotowan.

4.2 Przypisanie do pustego kontenera

W razie potrzeby przypisania spedytora do pustego kontenera znajdujgcego sie na
terminalu BCT celem wystawiania np. zlecenia dodatkowego nalezy zgtosi¢ sie do linii

zeglugowe;j.

4.3 Zmiana danych w karcie kontenera
W przypadku konteneréw znajdujgcych sie w statusie Inbound oraz Advised istnieje
mozliwos¢ zmiany danych w systemie Navis N4 po przypisaniu spedytora do

kontenera. W tym celu nalezy klikng¢ na kontener i wejs¢ w Container Fields. Opcja ta

pozwala na zmiane takich danych kontenera jak na ponizszym rysunku.
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Edit Unit Facility Visit

EU Flag:

Commodity:

Actual Net Weight:

Temp. Required (C):

)] m |)( Cancel| |@ Help|

Poprzez zaktadke Update spedytor ma mozliwos¢ dodatkowo edycji OOG, IMO oraz

numerow plomb.

View
Reefer
Transactions

Administration  »

Inspect Unit Hazards

Recap A Seals

W pozostatych statusach edycja jest zablokowana i nalezy utworzy¢ zlecenie
dodatkowe na zmiane danych ,BCT_DATA CHANGE/ZMIANA DANYCH” w zaktadce

Service Orders.

UWAGA: O wszelkich zmianach naniesionych w karcie kontenera przed

wjazdem/wptynieciem kontenera do portu nalezy informowaé linie zeglugowa oraz

operatora intermodalneqo, jezeli kontenery wijezdzajg transportem kolejowym do

portu.
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5. RODZAJE STOPEK - HOLD/PERMISSION

5.1 Opis Stopek

Ponizej znajduje sie lista stopek Hold i Permission obowigzujgcych w systemie Navis.

CUSTOMS_DUTY_HOLD

automatyczny hold celny zaktadany
na wszystkie petne kontenery
przez system w momencie wgrania
pliku COPRAR, COPARN lub
utworzenia awizacji manualnie dla
kontenera petnego

CUSTOMS_HOLD

tzw. hold dolny naktadany przez
UCS

CUSTOMS_AR

hold naktadany przez UCS —
oddziat na ul. Pétnocnej w Gdyni

CUSTOMS_VETERINARY_HOLD

hold weterynaryjny, naktadany
przez Inspekcje Weterynaryjng

BORDER_CUSTOMS_HOLD

hold naktadany przez Straz
Graniczng

BCT HOLD

hold zaktadany przez terminal

SHIPPING_LINE_HOLD

hold zakfadany przez linie
zeglugowg

FREIGHT_FWDR_HOLD

hold naktadany przez spedytora

UCS_SKANER_HOLD

hold naktadany przez UC w
zwigzku z wykonaniem skanowania
kontenera.

PERMISSION

COPRAR_LOAD

ograniczenie wynikajgce z braku
danych COPRAR, blokujgcy przed
zatadunkiem na statek

VGM_LOAD

ograniczenie wynikajgce z braku
danych VGM kontenera, blokujgcy
przed zatadunkiem na statek

SERVICE_ORDER_STOP

ograniczenie wynikajgce z
aktywnego zlecenia dodatkowego

HAZARDS_DISCREPANCY

ograniczenie nakfadane w
przypadku braku nalepek lub
niezgodnosci danych IMO na
wjezdzie kontenera bramg
samochodowg

DRAY_OFF_VESSEL_STOP

ograniczenie naktadane w

momencie zmiany statusu na
»Return to Shipper” blokujgce
przed zatadunkiem na statek
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Natozone Stopki mozna sprawdzi¢ w zaktadce Units. Widoczne punkty wskazuja, ze

kontenery posiadajg ograniczenie blokujgce przed zatadunkiem na statek oraz

podjeciem kontenera na samochdd/kole;.

Stop-Vsl Stop-Rail Stop-Road

Szczegotowe informacje, jakie konkretnie holdy/ograniczenia zostaty natozone na
kontener, mozna sprawdzi¢ wchodzgc w karte kontenera i klikajgc na ikone strzatki

Ooznaczonej W ponizszym oknie na czerwono.

e e T L
Unit Inspector for TEST234567
L Container Status
TEST UfvGkey: 213664 Category: Export
234567 T-State: Inbound Dray Status:
Complex Position: T-GEN_TRUCK PQOD: Annaba (ex Bone) (AAE
Planned Position: POL: GDY
I\i,-or 220250-‘ Frght Kind: FCL Is Ver For Load: No
Line Op: MSC Dest:
VGM Weight (kg): I/B Dclrd Visit: GEN_TRUCK
Weight (kg): 22,000 O/B Carrier (intended): V-DUMMY (BRAK)
Tare Wt (kg): 2,200 I/B Delrd ETA:
Cargo Wt [kg): 19,800 Dwell: 0
Actual Net Weight: 19800 Dhv Appt Nbr:
Booking Number: TESTOWY Dlv Appt Time:
BELNbr: Recv Appt Nbr:
Temp Required (C): Recv Appt Time:
Seal Nbrl: PLOMBA1 PIN:
Seal Nbr2: PLOMBA 2 Agent One Name:
Seal Nbr3: PLOMBA 3 Freight Forwarder:
Seal Nbr4: PLOMBA 4 Stop-Road: Yes
Seal #5: Stop-Rail: Yes
Seal #6: Stop-Vsl: Yes
Freight Fwd Ref Nbr:
EU Flag:
Commodity: TOWAR NEUTRALNY
Is OOC: No

U
o= coof

Unit Nbr: TEST234567
Type 1S0: 22G1
EqRole: Primary

W wyswietlonej liscie wchodzimy w zaktadke Holds/Perms. Na zdjeciu ponizej

przyktadowe ograniczenia wraz z ich statusami.
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A B CO®

[Actionsv l |Qisp|ay - ‘ I H - - ) C T S+ -0

A Status Applied On Hold/Perm Appl To Enty Hold/Perm View Guarded By

History, Events Display
REQUIRED) R_LOAD Unit

History, Move
Y 2025-08-29 0918 CUSTOMS_HOLD Unit

Holds/Perms [FEEEREES 2025-05-26 00716 CUSTOMS_DUTY_HOLD Unit
Itinerary I

Ponizej wyjasnienie statusu poszczegolnych stopek:

PERMISSIONS

->REQUIRED — wymagane zdjecie stopki
->GRANTED - stopka zostata zdjeta
->CANCELLED - stopka zostata anulowana

HOLDS
->ACTIVE — wymagane zdjecie holdu
->RELEASED - hold zostat zdjety

5.2 Stop spedytora

Spedytor ma mozliwo$¢ natozenia ,FREIGHT_FWDR_HOLD”, ktéry blokuje przed

zatadunkiem na statek i wyjazdem kontenera z portu. W celu zatozenia holdu na

wybrany kontener, nalezy wejs¢ w zaktadke Units i klikng¢ prawym przyciskiem myszy,
wybieramy Update => Holds/Permissions. Wyswietli sie ponizsze okienko, w ktérym

uzupetniamy wymagane pola.
Action: Add Hold

Hold/Permission: “FREIGHT_FWDR_HOLD”

Zatwierdzamy przyciskiem Save.
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Description:

Target Entity Type:
Relation to Referenced Guardian:

Referenced Guardian Entity:
D Has Unigue Reference Ic
D Reference Id Required

Reference ID: I

Note:

B (Ko o

Ograniczenie bedzie widocznie w kolumnie Unit Impediments w zaktadce Units oraz
pojawig sie punkty w ponizszych kolumnach wskazujgce, ze kontenery posiadajg
ograniczenie blokujgce przed zatadunkiem na statek oraz podjeciem kontenera na

samochdd/kolej.

Stop-vsl Stop-Rail Stop-Road

W przypadku zdjecia holda ,FREIGHT _FWDR_HOLD” wchodzimy jeszcze raz w

Update => Holds/Permissions wybierajgc tym razem w oknie Acion: Release Hold.
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mission
Action: | Release Hold -

Hold/Permission: l FREIGHT_FWDR_HOLD {... VI

Description: | -~ ned in Acent 1

Target Entity Type:
Relation to Referenced Guardian:

Referenced Guardian Entity:

D Reference Id Required

Reference ID: l

Note:

B K)o

Na koniec zatwierdzamy Save.
Hold ,FREIGHT_FWDR_HOLD” automatycznie zniknie z kontenera.

6. IMPORT

6.1 Przypisanie spedytora do kontenera
Spedytor poprzez wprowadzenie numeru PIN od linii zeglugowej do systemu N4 ma
dostep do karty kontenera i moze tworzy¢ zlecenia dodatkowe. W celu dodania

kontenera do systemu N4 wybieramy zaktadke Unit => Units. Nastepnie z panelu

bocznego wybieramy Actions => Add Container.

Add Container

Container Nbr: |

Booking/PIN Nbr: ‘
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Po wprowadzeniu numeru kontenera i numeru PIN nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem

Save. W przypadku zgodnoséci danych system przypisze kontener na konto spedytora.

6.2 Zasady dziatania PINu

Numer PIN dla konteneréw importowych nadawany jest przez linie zeglugowg i moze
posiadaC¢ date waznosci, po uptywnie ktérej nastgpi odwigzanie spedytora od
kontenera. W systemie N4 numer PIN moze byC¢ uzyty wielokrotnie i stuzy jako
autoryzacja prawa do podjecia kontenera na samochod na etapie tworzenia wizyty w
systemie ebrama, jak i na wagon na etapie wgrywania listy zatadunkowej do INCOSa.
Na podstawie numeru PIN w systemie N4 moze by¢ dowigzana tylko jedna firma lub
mie¢ utworzong wizyte na podjecie kontenera w systemie ebrama. Uzycie numeru PIN
przez innego spedytora spowoduje utrate uprawnien pierwszego spedytora. Bardzo

wazne jest przekazywanie numeru PIN tylko wiasciwym podmiotom.

6.3 Awizacje peinych konteneréw na podjecie

6.3.1 Transportem drogowym

Awizacja podjecia petnego kontenera na samochdd odbywa sie przez system ebrama

na numer PIN nadany przez linie zeglugowa.

6.3.2 Transportem kolejowym
Awizacja podjecia petnego kontenera na kolej nie wymaga od spedytora zadnej
czynnosci w systemie Navis N4. W tym celu spedytor przekazuje niezbedne informacje

do operatora kolejowego. Dane wgrywane sg do systemu Navis N4 poprzez platforme
INCOS.
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6.4 Awizacje pustych konteneréw na podjecie

6.4.1 Transportem drogowym

Awizacja podjecia pustego kontenera na samochdd jest mozliwa z wykorzystaniem
bukingu exportowego Iub zlecenia EDO (Equipment Delivery Order). Numer
EDO/buking w systemie N4 tworzy linia zeglugowa. Podjecie pustego kontenera drogg

wymaga awizacji w systemie ebrama.

6.4.2 Transportem kolejowym

Awizacja podjecia pustego kontenera na kolej nie wymaga od spedytora zadnej
czynnosci w systemie N4. Otrzymang liste pustych konteneréw od linii zeglugowe;j
wraz z danymi i numerem bukingu / Rail Order nalezy przekaza¢ do operatora

kolejowego.
7. EXPORT
Kontenery petne w eksporcie na terminalu BCT wjezdzajg na numer bukingu.
Przypisanie kontenera do bukingu odbywa sie automatycznie poprzez wgranie pliku

COPARN do systemu N4 przez linie zeglugowa.

Ponizej lista kluczowych kwestii dla konteneréw eksportowych:

e Numer plomby nie jest sprawdzany, stwierdzana jest tylko jej obecnos¢. Plomba

butelkowa musi wisieC na rgczce drzwi prawych lub dolnych ryglach drzwi
prawych. W przeciwnym wypadku kontener nie zostanie wpuszczony na terminal
BCT.

e Przed ztozeniem na terminal kontenera z klasg niebezpieczng nalezy podestac

DGD na adres: kontenery@bct.ictsi.com.

e W przypadku ztozenia na terminal kontenera bez naklejek lub niezgodnosci IMO,
zostanie natozone ograniczenie HAZARDS_DISCREPANCY, ktérego Sciggniecie

wymagac bedzie wystawienia zlecenia na zrywanie/oklejanie.
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e Pole Actual Net Weight jest to pole, ktére bedzie uzupetniat spedytor/przewoznik
poprzez system ebrama lub INCOS. Jest to waga, ktora bedzie brana pod uwage

przez Urzad Celny do odprawy celne;j.

7.1 Przypisanie spedytora do kontenera

Analogicznie jak w przypadku importu spedytor, aby mie¢ podglad karty kontenera i
mozliwos¢ tworzenia zlecen dodatkowych, musi przypisac¢ kontener do swojego konta.
W tym celu nalezy wejs¢ w zaktadke Unit => Units. Nastepnie z panelu bocznego

wybieramy Actions => Add Container.

Add Container

Container Nbr: | |

Booking/PIN Nbr: ‘

® | X Close | |@ Help|

Po wprowadzeniu numeru kontenera i numeru bukingu, zatwierdzamy przyciskiem
Save. W przypadku zgodnos$ci system automatycznie przypisze kontener do konta
spedytora. W przypadku kilku kontenerow przypisanych do jednego bukingu, nalezy

kazdy wprowadzi¢ osobno.
7.2 Awizacje petnych konteneréw na ztozenie
7.2.1 Transportem drogowym
Awizacja ztozenia petnego kontenera samochodem odbywa sie poprzez system
ebrama na podstawie numeru bukingu. Numery plomb oraz Actual Net Weight zostang
uzupetnione w karcie kontenera na podstawie danych wprowadzonych przez

spedytora/przewoznika na etapie tworzenia zadania ztozenia kontenera w systemie

ebrama.
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7.2.2 Transportem kolejowym

Awizacja ztozenia petnego kontenera z wagonu nie wymaga od spedytora zadnej
czynnosci w systemie Navis N4. Dane do systemu zostang wgrane poprzez system
INCOS i zweryfikowane pod katem obecnosci bukingu, brak zgodnosci spowoduje

odmowe wytadunku kontenera z wagonu.

7.3 Awizacje pustych konteneréw na ztozenie

7.3.1 Transportem drogowym

Awizacja na ztozenie pustego kontenera samochodem jest mozliwa z wykorzystaniem
zlecenia ERO (Equipment Receive Order), na numer bukingu na kontenery puste lub
numerycznej awizacji kontenera bez przypisanego zlecenia. Awizacje na ztozenie

pustego kontenera spedytor/przewoznik tworzy w systemie ebrama.

7.3.1.1 Tworzenie Pre-Advise

W przypadku numerycznej awizacji na ztozenie pustego kontenera, spedytor moze
zostawic to firmie transportowej, ktéra tworzgc zadanie na ztozenie w systemie ebrama
wskaze numer kontenera, typ ISO oraz gestie.

Spedytor ma réwniez mozliwos¢ utworzenia wstepnej awizacji w systemie Navis
poprzez zaktadke Gate => BCT _PREADV => BCT _PREADV: Pre-Advise
Domestic/RM i wybrac: Receive Empty. W tej sytuacji podczas tworzenia zadania w
systemie ebrama po wpisaniu numeru kontenera, pozostate dane takie jak gestia i typ

ISO uzupehnig sie automatycznie.
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Gate Processing
PRE-ADVISE-DOMESTIC-RM Transaction Entry

2. Receive Empty -

Line Operator:

Equipment Number:

Booking/Order: E
Crder Itemn: E
Equipment Type: S
Agent One: E

Tworzgcy zadanie bierze odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ wprowadzonych danych

takich jak 1ISO kod oraz wiasciciel kontenera.

7.3.2 Transportem kolejowym

Awizacja na ztozenie pustego kontenera kolejg odbywa sie poprzez system INCOS dla
operatoréw kolejowych. Rolg spedytora jest przekazanie informacji odnosnie typu ISO,

linii zeglugowej i numeru kontenera operatorowi kolejowemu.

7.4 Zmiana statusu kontenera — Return to Shipper

Zmiana statusu kontenera exportowego na powrot do zatadowcy jest mozliwa poprzez
utworzenie zlecenia dodatkowego ,BCT_DRAY_OFF”. W karcie kontenera bedzie
widoczna zmiana, przy pozycji Dray Status pojawi sie zapis Return to Shipper. Z
prosbg o nadanie numeru PIN do podjecia kontenera nalezy zwrécié sie do linii
zeglugowej. Awizacje na podjecie kontenera nalezy wykona¢ w systemie ebrama

wybierajgc ,podjecie export”.
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8. DOMESTIC

Kontenery o statusie Domestic, zardwno puste jak i petne, to kontenery ktére sg
sktadane transportem drogowym/kolejowym i podejmowane transportem
drogowym/kolejowym (wjazd-wyjazd). Ztozenie kontenerow transportem drogowym
oraz kolejowym wymaga utworzenia Pre-Advise Domestic w systemie Navis przed
ztozeniem konteneréw na BCT. Na wszystkie petne kontenery bez zaznaczonego

statusu EU wskakuje automatyczny hold celny.
8.1 Tworzenie Pre-Advise
W celu utworzenia Pre-Advise dla kontenera o statusie Domestic, nalezy wejs¢ w

zaktadke Gate => BCT_PREADV => BCT_PREADV:Pre-Advise Domestic/RM i

wybrac¢ Receive Domestic. Wyswietli sie ponizsze okienko.

‘Gate Processing
PRE-ADVISE-DOMESTIC-RM Transaction Entry

1. Receive Domestic v

Equipment Number: Gross Weight (kg): : Seal Number 4: :
B e B S—
coe I I

oo e B —
Line Operator = Seal Number 2: :
e B —

[AddOOG] [ Add Hazard HAdd kesfsrl

Nalezy uzupetni¢ wymagane pola.

Equipment Number numer kontenera

Equipment Type typ ISO kontenera

Category: domestic

Freight Kind: status kontenera

Line Operator linia zeglugowa

Agent One: firma spedycyjna

Gross Weight waga brutto, w przypadku pustych konteneréw waga uzupetni sie

automatycznie

Actual Net Weight: waga fadunku w kontenerze
Commodity: nazwa towaru

Seal Number 1 -6 numery kolejnych plomb
EU Flag status unijny
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W przypadku ztozenia kontenera z klasg niebezpieczng, kontenera typu reefer lub
ponadgabarytu nalezy dodatkowo uzupetni¢ wymagane zaktadki Add Hazard, Add
Reefer, Add OOG, oraz podesta¢c DGD na adres email: kontenery@bct.ictsi.com

8.2 Awizacja konteneréw

Ztozenie kontenera petnego/pustego transportem drogowym ze statusem domestic
wymaga od spedytora utworzenia awizacji na ztozenie w systemie ebrama. Natomiast
podijecie kontenera ze statusem domestic transportem kolejowym wymaga:
e w przypadku kontenera petnego — przekazania numeru PIN do operatora
kolejowego. W celu otrzymania numeru PIN, spedytor wysyta prosbe mailowo

na adres customerservice@bct.ictsi.com.

e w przypadku kontenera pustego — przekazania informacji do operatora
kolejowego wraz z numerem Rail Order.

W przypadku ziozenia kontenera transportem drogowym z klasg niebezpieczng

najpierw nalezy utworzy¢ pre-advise, zaawizowac zfozenie w systemie ebrama i na

koniec dodac¢ klase IMO w systemie Navis.

Ztozenie kontenera petnego/pustego transportem kolejowym ze statusem domestic
wymaga od spedytora przekazania stosownej informacji do operatora kolejowego
(dane w systemie N4 zostang uzupetnione poprzez system INCOS). Natomiast
podijecie kontenera ze statusem domestic transportem drogowym wymaga:
e W przypadku kontenera petnego — awizacji w systemie ebrama na podstawie
numeru PIN. W celu otrzymania numeru PIN, spedytor wysyta prosbe mailowo

na adres customerservice@bct.ictsi.com.

e W przypadku kontenera pustego — awizacji w systemie ebrama na podstawie

numeru EDO.
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9. ZLECENIA

Tworzenie zlecen dodatkowych jest mozliwe po przypisaniu spedytora do kontenera w

systemie Navis.

9.1 Tworzenie zlecenia dodatkowego

W celu utworzenia zlecenia dodatkowego Spedytor wchodzi w zaktadke Unit => Units
prawym przyciskiem myszy klikajgc na dany kontener wchodzi w Transactions =>
Create Service Order. W przypadku, gdy do jednego kontenera konieczne jest
zrealizowanie kilku zlecen, nalezy utworzy¢ osobne zadania ,Service Order” na kazdy

typ zlecenia. Do kazdego kontenera nalezy utworzy¢ osobne zlecenia.

Update

WView
Reefer
Administration >

Inspect Unit

WysSwietli sie ponizsze okienko.

Add Service Order

Create Service Order

Service Order Number: Billing Party: ‘ [}

Notes: [

Excluded [68] Included [0]

— ||

BCT_CONTAINER_REPAIF *

BCT_CUSTOMS_HOLD_LI

Event Types: P "
BCT_Damage_Inspection No data fo dispiay:

BCT_DRAY_IN_NOMINAT

BCT_DRAY_OFF

BCT_FRAME_USED v
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Nalezy uzupeini¢ wymagane pola:

Biling Party: kod spedytora/ptatnika
Event Types: rodzaj zlecenia dodatkowego, ktore nalezy wybra¢ z tabelki po lewej
stronie okna. Dwukrotne klikniecie na wybrane zlecenie przeniesie je automatycznie

do tabelki po prawej stronie.

Po uzupetnieniu wymaganych pél, nalezy klikngé Save. Wyswietli sie komunikat z

numerem Service Order Number.

Add Service Order x

Service Order Number: 763 Billing Party: | ABRAM [AGENT] - |
Order Line: End Date: o] D

ot | ]

Excluded [35] Included [1]

Search ] Search

BCT_CONTAINER_REPAIF & BCT_INSPECTION_XRAY
BCT_CUSTOMS_HOLD_LI
Event Types:
BCT_Damage_Inspection

BCT_DATA
CHANGE/ZMIANA_DANY

BCT_DRAY_OFF

Create operation successful. |

Status wystanych zlecen spedytor moze sprawdzaé w zaktadce Yard => Service
Orders.

New — nowe zlecenie, ktdrego realizacja nie zostata rozpoczeta lub jest w trakcie
Completed — zlecenie zakonczone

Cancelled — zlecenie anulowane

Spedytor nie_ma_mozliwosci _usuniecia badz edytowania utworzonego zlecenia

dodatkowego. W tym celu nalezy skontaktowac sie z customerservice@bct.ictsi.com
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9.2 Zlecenia rewizji towaru

W celu utworzenia zlecenia rewizji towaru w kontenerze nalezy zapoznac sie z

instrukcjg dla spedytorow dotyczgcg drobnicy umieszczong na stronie BCT.

9.3 Lista zlecen

Spedytor poprzez zaktadke Service Order moze zlecic w systemie N4 ponizsze

zlecenia.

e BCT_CONTAINER_REPAIR - zlecenie naprawy kontenera (zaklejania)

e BCT _CUSTOMS DUTY _HOLD LIFT — zlecenie zdjecia Hold, w polu notes
nalezy wpisa¢ numer MRN zaczynajgc od 26PL...
1. W przypadku wycofanie kontenera petnego ktéry zostat ztozony w eksporcie

i z jakiegos powodu nie moze wyptynagc¢ statkiem i wraca do zatadowcy;

e Jesli decyzja po powrocie nastgpita juz po odprawie eksportowej to
pierwszy hold Sciggany jest zgodnie z procedura eksportowg, a drugi
hold ktéry wskoczy po zmianie status na “return to shipper” zostanie
zdjety na podstawie zlecenia, wpisujgc w polu notes numer MRN i “return
to shipper”.

e Jesli decyzja po wycofaniu kontenera zostaje podjeta przed
przystgpieniem do odprawy eksportowej, to po zmianie statusu na
“return to shipper” wskoczy hold, ktory trzeba Sciggng¢ zleceniem
wpisujgc w polu notes” return to shipper”.

2. wjazd kontenera petnego brama kotowa po to, aby zatadowac sie na wagony

i odwrotnie; — natozony hold zdejmujemy zleceniem wpisujgc w pole notes

“przerzut lgdowy”

e BCT _DATA CHANGE/ZMIANA DANYCH - zlecenie zmiany danych w
systemie, w polu notes wpisujgc co nalezy zmieni¢/poprawic
e BCT_DRAY_OFF - zlecenie zmiany statusu kontenera:
1. Return to Shipper (powrét do zatadowcy) dotyczy kontenerdw exportowych
2. Z importu na export (powrét kontenera na statek-reeksport) tylko na prosbe
armatora wpisujgc w polu notes powdd oraz numer bkg exportowego
e BCT_INSPECTION_XRAY - zlecenie skanowania
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e BCT _LABELING ADD - zlecenie dodania nalepek

e BCT_LABELING_REMOVE - zlecenie usuwania nalepek

e BCT_REPOSITIONING_TO_YARD - zlecenie plac/plac

e BCT_SEAL - zlecenie zatozenia plomby

e BCT_SEAL_INSPECTION — zlecenie ogledzin plomby

e BCT_WAGA_KLIENT — zlecenie wazenia na samochodzie

e BCT_WAGA TERMINAL - zlecenie wazenia na ciggniku BCT

e BCT_INSPECTION - zlecenie ogledzin kontenera z zewnatrz, bez jego
otwierania

e BCT_FUMIGATION - zlecenie wystawienia kontenera do fumigacji

e WIETRZENIE — zlecenie na wietrzenie kontenera

10. KONTENERY W SECIE

Set konteneréw to zgrupowane razem kontenery typu Flat Rack. W secie jeden z
kontenerow jest podstawg i ich rola w systemie Navis jest okreslona jako Primary.
Kontenery zwane ,fadunkiem” otrzymujg nazwe Payload.

W celu podjecia setu kontenerdw typu Flat Rack, nalezy zwréci¢ sie do linii zeglugowe;j
o nadanie numeru EDO/booking na podjecie. Awizacje w systemie eBrama robimy
tylko dla kontenera, ktéry jest podstawg w secie (Primary).

Ztozenie numeryczne bez nadania numeru ERO/bukingu wymaga utworzenia w
systemie Navis, Pre-Advise dla kazdego kontenera osobno. W tym celu nalezy wejs¢
w zaktadke Gate => BCT_PREADV => BCT_PREADV:Pre-Advise Domestic/RM i
wybrac¢ Receive Empty. Po utworzeniu Pre-Advise wchodzimy w Units i wyszukujemy
kontener, ktory bedzie podstawg w secie (w systemie N4 jego rola oznaczona jest jako
Primary). Klikamy na zaznaczony na czerwono znak ,+” w celu dodania kontenerow,

ktére bedg tadunkiem, czyli Payload.
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Bundle

FLAT
7654321

50 4sm
WT 59000
Unit Nbr: FLAT7654321
Type 1SO: 45P1
EqRole: Primary

Status
UuGkey: 182790

T-State: Inbound

'ﬂnit Inspector for FLAT7654321 2 *

Transit
Category: Storage
Dray Status:

Complex Position: T-GEN_TRUCK POD:

Planned Position:
Frght Kind: Empty
Line Op: MSC
VGM Weight (kg):
Weight (kg): 5900
Tare Wt (kg): 5900

Cargo Wt (kg): 0.00
Actual Net Weight:
BLNbr:
Temp Required (C}:
Seal Nbrl:
Seal Nbr2:
Seal Nbr3:
Seal Nbra:
Seal &5
Seal 6
Freight Fwd Ref Nbr.
EU Flag unitL:
Commodity:

15 00G: No

~ o]

POL:
Is Ver For Load: No
Dest:
/B Delrd Visit: GEN_TRUCK
/8 Carrier (intended): U-GEN_CARRIER
/8 Delrd ETA:
Dwelk: 0
Div Appt Nbr:
Div Appt Time:
Recv Appt Nbr:
Recv Appt Time:
PIN:
Agent One Name:
Freight Forwarder:
Stop-Road: No
Stop-Rail: No
Stop-Vel: No

* lAc(iunsv l [g\sp\ay - ] [

[ERE

I All Equipment AEquipNbr  TypelSO  EqRele
Cargo Lots FLATIZ34567  45P1 ==

FLAT7654321  45P1 Primary

Contents

Damage Severity Eq Hold/Perm

Po zaznaczeniu wszystkich kontenerow, ktére bedg znajdowaty sie w secie, mozemy

przystgpi¢ do awizacji w systemie eBrama. Awizacje robimy tylko dla kontenera, ktory

jest podstawg w secie (Primary).

11.TRANSFER DANYCH DO ARKUSZA EXCEL

W celu transferu danych do arkusza Excel, nalezy zaznaczy¢ wybrane kontenery i w

oknie Display z lewej strony zaznaczy¢ Export to Excel.

Actions
isplay
¥ Export to CSV

Export to Excel

Freeze Columns

@ Info

List Selected

Add Selected To "My List'

Wyswietli sie ponizszy komunikat, w ktérym wybieramy opcje_Selected.
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Data Export X

Do you want to export the selected 8 rows or all 14 rows of this table? J

Selected

Wygenerowany dokument zapisujemy w docelowym pliku.
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